
Rapport de la secrétaire  
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Ce document présente les principales responsabilités et contributions de la secrétaire du Club des patineurs 

artistiques de Boucherville (CPA Boucherville). 

 

Gestion administrative 

En ma qualité de secrétaire du CPA Boucherville, j'ai assuré la gestion de la boîte courriel officielle 

(info.cpaboucherville@gmail.com), veillant à une réponse rapide et précise aux communications reçues. 

Mes fonctions incluaient également la préparation des ordres du jour des réunions du conseil d'administration, 

en collaboration avec les membres afin d'y intégrer les points à discuter. J'ai participé activement aux séances 

du conseil , y assurant l'animation et le respect de l'ordre du jour, tout en prenant des notes détaillées pour la 

rédaction des procès-verbaux. J’ai aussi rédigé un document qui recueille toutes les résolutions qui ont été 

votées pendant la saison.   

J'étais aussi chargée de l'archivage de tous les documents officiels, garantissant leur dépôt sur le nuage du Club 

ainsi que leur version physique au bureau du Club. 

Je tiens à exprimer ma gratitude envers les membres du conseil d'administration pour leur précieuse 

collaboration, notamment pour leur soutien dans la formulation des réponses aux courriels lorsque mes 

connaissances spécifiques étaient insuffisantes. 

 

Participation aux événements 

J'ai également apporté ma contribution à l'organisation de divers événements du Club, tels que la compétition 

des Jeunes Étoiles qui a eu lieu à Boucherville. Lors du Gala annuel, j'ai participé activement à la préparation 

des chambres et des costumes, à l'accueil des patineurs durant la fin de semaine mais surtout à la préparation 

des étiquettes personnalisées afin d’identifier les jeunes patineurs et les bénévoles. J’ai aussi apporté mon aide 

lors de l’événement des Méritas. 

 

Remerciements 

J’annonce que je ne vais pas me présenter pour un autre mandat au sein du conseil d’administration du CPAB. 

Après 3 ans au sein du CPAB en tant que bénévole, je cède ma place à d’autres gens motivés à permettre à 

toute une communauté d’exercer le sport qu’ils aiment. Je souhaite remercier l'ensemble des membres du 

conseil d'administration pour leur dévouement, leur patience et leur engagement bénévole dans les 

programmes et activités du Club. Leur travail est essentiel au quotidien. Mes remerciements s'adressent 



également à tous les bénévoles non-membres du conseil qui, par leur contribution, assurent le bon 

fonctionnement du CPA Boucherville.  

 

Geneviève Allard 
Secrétaire du CPA Boucherville 
 


